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	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ярославского городского поселения

от           № 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по признанию 
(непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей 
постановки на учет в  качестве нуждающихся в жилых помещениях
1. Общие положения

                 1 I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

     1.2.  Настоящий регламент администрации Ярославского городского поселения определяет  последовательность административных процедур и сроки их осуществления в процессе муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) по приему заявлений, документов, а также постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальную услугу предоставляет администрация Ярославского городского поселения. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно специалистом администрации  Ярославского городского поселения (далее именуется – специалист администрации).

          1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги:   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищный кодексом Российской Федерации;
- Федеральным Законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Минрегиона РФ от 25.02.2005 года № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

- Законом Приморского края от 15 мая 2006 года № 360-КЗ «О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»»;

- Уставом Ярославского городского поселения;
Решением муниципального комитета Ярославского городского поселения Хорольского муниципального района Приморского края № 138 от 27.11.2006 года « О норме предоставления жилья и учетной норме площади жилого фонда».

1.5. Описание Заявителей, имеющих право на получение услуги:

Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) является гражданине, проживающие  на территории Ярославского городского поселения, обратившиеся с заявлением на предоставление муниципальной услуги по признанию их малоимущими  в целях  дальнейшей постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
              2.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

   2.1.1. Информация о местонахождение администрации Ярославского поселения:

  Адрес: индекс: 692271, Приморский край, Хорольский район, пгт. Ярославский, ул. Матросова,4;

 Телефон: 8(42347) 28-2-10 факс: 8(42347) 28-2-10
 Адрес электронной почты: Yros_del_pro@mail.ru ;
   2.1.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги. 

  2.1.3. Прием граждан специалистом администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной  услуги, производится в соответствии со следующим графиком:

График приема и консультаций заявителей:

	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	8-00 до 12-00

приемный день

	Вторник
	8-00 до 12-00

приемный день

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	8-00 до 12-00

приемный день

	Пятница
	не приемный день

	Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные


 2.1.4. Информация, указанная в п.2.1.1. настоящего административного регламента, размещается на информационном стенде администрации Ярославского поселения и на официальном сайте Ярославского городского поселения: yargp.ucoz.ru.

        2.1.5. Информирование (консультирование), принятие заявлений по вопросам

предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги в соответствии с графиком работы.

       2.1.6. Прием граждан уполномоченным лицом администрации производится не менее трех дней в неделю.
       2.1.7. В два дня из дней недели прием заявителей не проводится в целях организации работы с принятыми к рассмотрению заявлениями. 

       2.1.8. Настоящий график работы по приёму граждан может изменяться с учётом интересов граждан, режима работы уполномоченным лицом администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги.

        2.1.9. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

    - в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к уполномоченным лицом администрации контактный телефон: 8 (42347)28-5-32;

    - в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес главы Ярославского поселения – главы администрации Ярославского городского поселения;

       2.1.10. При ответах на телефонные звонки и на устные обращения уполномоченным лицом администрации информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги.

       2.1.11. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилия, имя и отчество и должность уполномоченного лица принявшего телефонный звонок.  Время разговора не должно превышать 10 минут.
       2.1.12. При невозможности уполномоченного лица администрации принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю, должен сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

       2.1.13. При устном обращении заявителя лично, уполномоченное лицо администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если уполномоченное лицо администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

       2.1.14. Уполномоченное лицо администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

       2.1.15. Индивидуальное письменное информирование, при обращении заявителя в администрацию Ярославского городского поселения, осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в администрацию Ярославского городского поселения.
2.1.16. Уполномоченное лицо не вправе осуществлять информирование заявителей, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.2. Порядок получения информации (консультации) о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

2.2.2. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется уполномоченным лицом администрации при личном обращении заинтересованных лиц. уполномоченное лицо, осуществляющее устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. 

2.3.2. Время ожидания в очереди, для получения от уполномоченного лица администрации консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя, не должно превышать  15 минут.
2.3.3. Время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать  20 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, уполномоченное лицо администрации, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

2.3.4. При подаче документов в полном объёме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до принятия решения составляет 30 дней.  

2.3.5. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в администрацию.
2.3.6. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с 

указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

2.3.7. Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

2.3.8. В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.

 2.3.9. В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий положения:

- о невозможности предоставления сведений;

- о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.1. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) обращение неправомочного лица;    

б) отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 2.5. настоящего административного регламента;

в) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

2.4.2. Приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие, в случае, если представлен неполный перечень документов к заявлению о признании малоимущими – до представления документов, но не более 30 дней.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
 2.5.1 Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию Ярославского городского поселения заявление на имя главы Ярославского городского поселения- главы администрации Ярославского городского поселения 

2.5.2. Для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, в администрацию Ярославского городского поселения предоставляются:
            1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

2) документы о составе семьи гражданина (выписка из поквартирной карточки, свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения);

3) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период (период времени состоящий из двенадцать календарных месяцев следуемых подряд);

4) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов за расчетный период;

5) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий за расчетный период;

6) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат за расчетный период;

7) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина за расчетный период;

8) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период за расчетный период;

9) заявление о признании граждан малоимущими с указанием состава семьи согласно Приложения №  2;

2. Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, в органы местного самоуправления представляются:

1) документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества, 

2) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи  недвижимого имущества);

3) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортного средства);

4) паспорт транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортного средства);

5) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи недвижимого имущества);

6) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
7) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортного средства); 

      2.5.3. Документы представляются гражданином в копиях с одновременным представлением оригинала либо в копиях, заверенных нотариусом. Копии документов после проверки соответствия их оригиналу заверяются лицом, осуществляющим прием документов.

    2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику работы специалиста администрации, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги указанному в пункте 2.1.3. настоящего административного регламента. 
2.6.2. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.6.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются  информационным стендом.

2.6.4. На информационном  стенде в администрации Ярославского поселения размещаются следующие информационные материалы:

– режим работы администрации Ярославского поселения;

- режим работы специалиста администрации уполномоченного на предоставление муниципальной услуги;

– адрес официального сайта администрации Ярославского поселения в сети Интернет;

– номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации Ярославского поселения; 

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур;

- порядок предоставления муниципальной услуги по признанию (непризнанию) граждан малоимущими;
- форма заявления о признании (непризнании) граждан малоимущими 

- перечень документов, представляемых заявителем для признания (непризнания) граждан малоимущими, установленных п.2.5. настоящего регламента;

- образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент.

2.7. Дополнительные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

3. Административные  процедуры
3.1. Последовательность административных процедур.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги  «По признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» администрацией Ярославского городского поселения отображена в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

1) обращение граждан в администрацию Ярославского поселения; 

2) прием и консультирование граждан; 

3) прием, регистрация заявлений и представленных документов, выдача расписки в принятии соответствующих документов;

4) рассмотрение заявлений и представленных документов, проверка содержащихся в них сведений;
5) принятие и подготовка решений по признанию (непризнанию) граждан 
малоимущими; 
6) направление заявителю уведомления о принятом решении. 

3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение граждан в администрацию.

3.4. Специалист администрации, ответственный за прием и информирование  (консультирование) граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию:

- предоставляет гражданам информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, по желанию граждан представляет справочные материалы (образцы заявления, перечни документов);  

- выдает гражданам перечень документов, необходимых для формирования учетного дела, формируемого при принятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- разъясняет порядок получения необходимых документов и требования предъявляемые к ним. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию не должно превышать 20 минут.

3.5. Прием и регистрация заявлений и представленных документов.

3.5.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача специалисту администрации заявления (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и необходимых документов:

1) о составе семьи заявителя, причем в случае подачи гражданами, связанными родственными отношениями, нескольких заявлений одно и то же лицо не может быть указано в двух и более заявлениях;
2) справок о доходах заявителя и членов его семьи, полученных от работодателей, а также иных справок, полученных от источников выплаты дохода заявителем и членами его семьи;

3) копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копий налоговых деклараций, поданных гражданином и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации;
4) подтверждающих право собственности заявителя и членов его семьи на подлежащее налогообложению недвижимое имущество, земельные участки, транспортные средства;

5) подтверждающих стоимость недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;
6) подписанного заявителем (членами его семьи) заявления о согласии на проверку сведений, содержащихся в заявлении.

3.5.2. Заявитель представляет копии документов с одновременным представлением оригинала.
3.5.3. Специалист администрации принимает заявление гражданина с комплектом документов, необходимых для рассмотрения заявления о признании (непризнании) гражданина малоимущим.

3.5.4. Копии документов, представленные заявителем, заверяются специалистом администрации после их сверки с оригиналом, либо принимаются копии, заверенные, в установленном законе порядке.  

3.5.5. Одновременно с представлением заявления и документов гражданин дает письменное согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении.
3.5.6. После принятия документов заявителю выдается расписка (приложение  № 3 к настоящему административному регламенту) в принятии соответствующих документов.                                                                                                                                                       

3.5.7. Специалист администрации передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в учетное дело.

3.5.8. Заявление с приложенными документами принимаются в течении 20 минут и передаются на регистрацию специалисту администрации, ответственному за прием и регистрацию документов в порядке делопроизводства.  

3.6. Принятие и подготовка решений по признанию (непризнанию) граждан малоимущим.

3.6.1. В назначенный день проводится заседание жилищной комиссии Ярославского городского поселения, на котором принимается решение по признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.6.2. При рассмотрении заявления и документов на заседании жилищной комиссии Ярославского городского поселения и установлении наличия оснований для отказа по признанию граждан малоимущими, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего административного регламента, заявителю направляется уведомление   об отказе по признанию малоимущими согласно Приложения № 5.

3.6.3. При рассмотрении заявления и документов на заседании жилищной комиссии Ярославского городского поселения и установлении наличия оснований для признания граждан малоимущими, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего административного регламента, заявителю направляется уведомление о признании граждан и членов его семьи на учет в качестве малоимущих.

3.6.4 Письменное уведомление об отказе по признанию гражданина и членов его семьи малоимущими (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента его подписания. 

3.6.5 Письменное уведомление о признании гражданина и членов его семьи малоимущими (приложение № 3 настоящему административному регламенту) направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента его подписания. 

3.6.6. Ответ заявителю направляется по почте простым письмом или по желанию заявителя вручается лично.

3.6.7. Отказ по признанию гражданина и членов его семьи малоимущими может быть оспорен заявителем в досудебном или судебном порядке.
3.6.8. Общий срок принятия решения о признании (непризнании) гражданина малоимущим составляет не более 30 дней со дня подачи заявления. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет заместитель главы администрации Ярославского поселения. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.3. Периодичность проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается распоряжением главы Ярославского городского поселения – главы администрации Ярославского поселения и может носить плановый и внеплановый характер. 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по конкретному обращению заявителя.

4.6. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции специалиста администрации.

4.7. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.1. Порядок досудебного обжалования.

5.1.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или письменно в администрацию Ярославского поселения и (или) непосредственно к главе Ярославского поселения– главе администрации Ярославского городского поселения . 

5.1.2. Физическое лицо в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.1.3. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель может приложить к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

5.1.4. Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке. В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы. 

5.1.5. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 30 календарных дней с момента ее регистрации. 

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.1.7. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.1.8. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

5.1.9. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Ярославского поселения– глава администрации Ярославского городского поселения или его заместитель вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

5.2. Судебное обжалование.
Заявитель вправе обжаловать решения принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалиста администрации Ярославского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги  в судебном  порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Приложения

6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей постановки на учет качестве нуждающихся в жилых помещениях» администрацией Ярославского городского поселения  (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

6.2. Заявление гражданина о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

6.3. Расписка  в получении документов (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

6.4. Уведомлении о признании гражданина и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими  (приложение № 4 к настоящему административному регламенту). 

6.5. Уведомлении об отказе по признанию гражданина и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими (приложение № 5 к настоящему административному регламенту). 
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Главе Ярославского городского поселения – главе администрации Ярославского городского поселения
_________________  

                                                               Заявление 

               о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей
от  __________________20___г.         № ______________

  Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________
Адрес: _____________________________________________________________________
Домашний телефон
Рабочий  телефон____________________
Сведения о составе семьи и доходах каждого члена семьи:
	N п/п
	Ф.И.О.
	Число,

месяц,

год

рождения
	Номер, серия

документа,

удостоверяющего
личность
	Родственные отношения
	Тип

дохода
	Размер

дохода за

12 м-цев

в руб.

	
	
	
	
	
	
	


 Дополнительный доход членов семьи_________________________________________
Общий доход семьи___________________________________________________________
Сведения о владении членами семьи налогооблагаемым имуществом:
	N

п/п
	Вид имущества
	Собственник имущества
	Срок пользования
	Основание пользования
	Стоимость*

	
	
	
	
	
	


      *При отсутствии подтверждения стоимости налоговыми органами стоимость принимается  по оценке заявителя. 

Общая стоимость налогооблагаемого имущества____________________________
Сведения о получении государственной социальной помощи, жилищных субсидий или других социальных пособий_________________________________________
   Указанные в данном заявлении сведения соответствуют действительности. Предупрежден об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов в соответствии с действующим законодательством и о том, что представление ложных сведений является основанием для отказа в принятии на учет в качестве малоимущего. Разрешаю проверить предоставленную информацию путем обследования жилищных условий и через третьих лиц, получать сведения в налоговых органах, на предприятиях, учреждениях, в организациях. Обязуюсь: при увеличении дохода семьи, изменении состава семьи, информировать орган, осуществляющий принятие на учет.
Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________________________________


_____________________
Подпись представителя семьи 
 «
»
20
г.
Заявление принял: 
«
»
20
г.
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предоставления муниципальной услуги «По признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей

постановки на учет качестве нуждающихся в жилых помещениях»

администрацией Ярославского городского поселения




Расписка в получении документов

РАСПИСКА

Дана гр. _______________________________________  в том, что специалист 

администрации Ярославского городского поселения_______ ___________принял на рассмотрение по признанию гражданина и его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях следующие документы:

Документы представлены на приеме «___»_______________20__г.  
	№ п/п
	Наименование
	Количество листов/экз.

	
	
	


Специалист администрации пгт. Ярославский                            

Расписку получил «___»______________20___г.             _____________________________

                                                                                                  (подпись Ф.И.О)

	
	Приложение № 4 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «По признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей

постановки на учет качестве нуждающихся в жилых помещениях»

администрацией Ярославского городского поселения




(указывается адрес заявителя)

(указывается Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании гражданина и  членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Уважаемый (ая) 


 (Ф.И.О.)

      Ваше заявление о признании Вас и членов Вашей семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях рассмотрено и постановлением администрации Ярославского городского поселения от «____» ____________ года № _____ Вы и члены Вашей семьи признаны малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Глава Ярославского городского поселения – 

глава администрации Ярославского 

городского поселения 
                                          ____________________

                                        (подпись Ф.И.О)

	
	Приложение № 5 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «По признанию (непризнанию) граждан малоимущими в целях дальнейшей

постановки на учет качестве нуждающихся в жилых помещениях»

администрацией Ярославского городского поселения




                                                   _________________________

(указывается адрес заявителя)

(указывается Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе о признании гражданина и  членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Уважаемый (ая)


Вам отказано в  признании Вас и  членов Вашей семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в соответствии с постановлением администрации Ярославского городского поселения от «____» ____________ года № _____ по причине:_________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Глава Ярославского городского поселения – 

глава администрации Ярославского 

городского поселения 
                                               ____________________

                                        (подпись Ф.И.О)

Обращение граждан в администрацию Ярославского поселения








                   Прием и консультирование граждан 








Прием, регистрация заявлений и представленных документов, выдача расписки в принятии соответствующих документов








Рассмотрение заявлений и представленных документов, проверка содержащихся в них сведений








Принятие и подготовка решений  по  признанию (непризнанию) граждан  малоимущими








Направление заявителю уведомления о принятом решении 














Не более  30 дней








