УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Ярославского городского  поселения
от 10.09.2015 г. № 209

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в собственность»
1. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность» (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), а также взаимодействие администрации Ярославского городского поселения на предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, с физическими или юридическими лицами по предоставлению муниципальной услуги.
1.2 Муниципальную услугу предоставляет администрация Ярославского городского поселения.
2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 
2.1. Конституция Российской Федерации;
2.2. Земельный кодекс Российской Федерации;
2.3. Гражданский кодекс Российской Федерации;
2.4. Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
2.5. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
2.6. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;
2.7. Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
2.8. Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» 
2.9 Федеральный закон от 23.06.2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

2.10. Закон Приморского края от 29.12.2003 г. №90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае» (с изменениями и дополнениями);
2.11. Закон Приморского края от 08.11.2011 г. № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей в Приморском крае»;
2.12. Закон Приморского края от 29.12.2003 г. №89-КЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Приморского края»;

2.13. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок;

2.14. Постановление Администрации Приморского края от 11.03.2015 г. № 75-па «О порядке определения размера арендной платы, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Приморского края»;

2.15. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 23.08.2011 г. № 52 «Об утверждении Методики расчета размера арендной платы за пользование земельными участками на территории Ярославского городского поселения»;
2.16. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 04.12.2013 г. № 180 «Об изменении корректирующих коэффициентов, применяемых в расчете арендной  платы за пользование земельными участками на территории Ярославского городского поселения»;

2.17. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 21.08.2014 г. № 213 «О введении на территории Ярославского городского поселения земельного налога»;

2.18. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 26.02.2015 г. № 259 «Об утверждении Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Ярославского городского поселения и предоставляемых без торгов»;
2.19. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 26.02.2015 г. № 260 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, а также правила, условия и сроки внесения арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Ярославского городского поселения и предоставляемых без торгов»;

2.20. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 26.02.2015 г. № 261 «Об утверждении Правил определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в собственности Ярославского городского поселения»;
2.21. Решение муниципального комитета Ярославского городского поселения от 26.02.2015 г. № 262 «Об утверждении Правил определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения с земельными участками, находящимися в собственности Ярославского городского поселения».
3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
3.1.1. Информация о местонахождении администрации Ярославского городского поселения:

Адрес: 692271, Приморский край, Хорольский район, пгт. Ярославский, ул. Матросова,4;

Телефоны: 8(42347) 28-2-10, 8(42347)28-5-32, факс: 8(42347) 28-2-10

Адрес электронной почты: Yros_del_pro@mail.ru;
3.1.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Ярославского городского поселения (далее - специалистом администрации).

3.1.3. Прием граждан специалистом администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, производится в соответствии со следующим графиком:
График приема и консультаций заявителей:

	Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	с 9-00 до 12-00

	Вторник
	с 9-00 до 12-00

	Среда
	не приемный день

	Четверг
	с 9-00 до 12-00

	Пятница
	не приемный день

	Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные


3.1.4. Информация, указанная в п.3.1.1. настоящего административного регламента, размещается на информационном стенде администрации Ярославского городского поселения и на официальном сайте Ярославского городского поселения: yargp.ucoz.ru.

3.1.5. Информирование (консультирование), принятие заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги в соответствии с графиком работы.

3.1.6. Настоящий график работы по приёму граждан может изменяться с учётом интересов граждан, режима работы специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.1.7. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту по контактному телефону: 8 (42347)28-5-32;

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес главы Ярославского городского поселения – главы администрации Ярославского городского поселения;

3.1.8. При ответах на телефонные звонки и на устные обращения специалист информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.1.9. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилия, имя и отчество и должность специалиста принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.
3.1.10. При невозможности специалистом, принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю, должен сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.1.11. При устном обращении заявителя лично, специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

3.1.12. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
3.1.13. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в администрацию Ярославского городского поселения, осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в администрацию Ярославского городского поселения.

3.1.14. Глава Ярославского городского поселения – глава администрации Ярославского городского поселения направляет обращение заявителя специалисту с резолюцией о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в таковой, либо о необходимости проведения дополнительной консультации, либо для подготовки ответа.

3.1.15. Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителей) в течение 10 рабочих дней со дня предоставления документов заявителем.

3.1.16. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
4.1. Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;
4.2. Постановление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;
4.3. Постановление о предоставлении земельного участка в собственность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4.4. Постановление о предоставлении земельного участка в аренду в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.5. Постановление о включении в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;
4.6. Заключение договора аренды земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края;
4.7. Заключение договора купли-продажи земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края.
5. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
5.1. 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, на котором находятся здание, строение, сооружение, на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования.
5.2. Не ранее 10 календарных дней со дня утверждения протокола о результатах торгов в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (конкурсах, аукционах).
5.3. 14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка на праве аренды для строительства, либо для целей, не связанных со строительством.
5.4. 14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
5.5. 14 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.
5.6. 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка.
6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:
-представление заявления не по установленной форме;
-представление заявления, не соответствующего положениям подпункта 6.1.1 настоящего регламента;
-непредставление документов, предусмотренных подпунктом 6.1.3. настоящего регламента.
7. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
7.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.
7.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка;
-смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;

-отсутствие у уполномоченного органа местного самоуправления полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком;
-отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя.
8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Приморского края для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) в уполномоченный на предоставление земельных участков орган администрации Ярославского городского поселения заявление о предоставлении земельного участка по установленной форме (приложение). 

8.1. В заявлении обязательно указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя физического лица, его местонахождение;

- наименование заявителя юридического лица, его местонахождение;

- кадастровый номер земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- испрашиваемое право на земельный участок;

- срок аренды земельного участка, если земельный участок испрашивается на праве аренды;

- обоснование размера предоставляемого земельного участка;

- местоположение земельного участка. 

Заявление должно быть подписано заявителем либо его уполномоченным представителем. 

8.2. К заявлению обязательно прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных);

- копия свидетельства о рождении детей, 

- копии паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста;

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копия документа, подтверждающего право приобретения в собственность бесплатно земельного участка, на условиях, установленных земельным законодательством;

- по мере проведения в отношении земельного участка кадастровых работ и постановки его на кадастровый учет, заявитель представляет в администрацию Ярославского городского поселения кадастровый паспорт земельного участка.

8.3. При предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, к заявлению прилагается: 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

- при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП. 

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП. 

- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него. 

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством. 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

8.4. При предоставлении земельного участка, для целей не связанных со строительством, к заявлению прилагается: 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок; 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

8.5 .При предоставлении земельного участка, для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства), к заявлению прилагается: 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующем о приобретении прав на земельный участок. 

8.6 .При предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам (за исключением граждан, имеющих трех и более детей), к заявлению прилагается: 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

8.7 .При предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей, к заявлению прилагается: 

- копии документа (документов), удостоверяющего личность гражданина с предъявлением оригинала. В случае изменения фамилии, имени или отчества гражданина к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных; 

- копии свидетельств о рождении детей, паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригиналов; 

- документ, подтверждающий проживание гражданина (граждан) и его (их) детей по одному месту жительства на территории Приморского края; 

- справка об обучении детей в общеобразовательных учреждениях, образовательных учреждениях начального профессионального, среднего профессионального или высшего профессионального образования по очной форме обучения в отношении детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в указанных учреждениях; 

- документ, подтверждающий факт установления категории "ребенок- инвалид" ребенку в возрасте до 18 лет, и справка, подтверждающая факт установления указанному ребенку инвалидности после 18 лет, в отношении детей старше 18 лет, являющихся инвалидами независимо от группы инвалидности и имевших в возрасте до 18 лет категорию "ребенок-инвалид"; 

- документ, подтверждающий прохождение военной службы по призыву, в отношении сыновей и пасынков, проходящих военную службу по призыву, в возрасте до 21 года; 

- справка, подтверждающая факт установления инвалидности в связи с прохождением военной службы по призыву, в отношении сыновей и пасынков, проходящих (проходивших) военную службу по призыву, в возрасте до 21 года, ставших инвалидами независимо от группы инвалидности в связи прохождением военной службы по призыву. 

- при подаче совместного заявления гражданами, состоящих в зарегистрированном браке и имеющих детей, совместно проживающих с ними, а также при подаче заявления гражданами, имеющими пасынков и падчериц, к заявлению прилагается копия свидетельства о заключении брака с предъявлением оригинала. 

8.8. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон) органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. 

Документы, указанные в п.8.4 – 8.7. не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением.

При предоставлении не заверенных нотариальных копий документов сверка с подлинниками обязательна.
9. Размер взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга администрацией Ярославского городского поселения  предоставляется на безвозмездной основе.
10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
10.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей и исполнителей муниципальной услуги (согласно «Гигиеническим требованиям к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», «Гигиеническим требованиям к единственному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.2/ 2.1.1278-03».

10.2. Ожидание приёма заявителей осуществляется в здании администрации в специально выделенных для этих целей помещениях.
10.3. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- соответствующими указателями входа и выхода;

- табличками с номерами и наименованиями помещений;

- доступными местами общественного пользования (туалетами);

- средствами пожаротушения;

- столами (стойками) для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.

10.4. Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего приём.

10.5. Рабочие места уполномоченных лиц оборудуются оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, должны быть обеспечены доступом к официальному сайту поселения, справочно-информационными материалами, обеспечивающими оперативный сбор обработку входящей информации передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их прав на обращение в администрацию поселения.
10.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе уполномоченное лицо одновременно ведёт прием только одного заявителя.
11. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
11.1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

11.2. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя, отчество специалиста, действия (бездействия), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

11.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям и иным должностным лицам для получения  необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, специалист, ответственный за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.
11.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

11.5. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении  переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламенту

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в собственность»
Главе Ярославского городского поселения - главе администрации 

Ярославского городского поселения

А.Л. Чудайкину

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

От ____________________________________________________________(далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчество физического лица; наименование юридического лица) 

Адрес заявителя: _____________________________________________________________.

(место регистрации физического лица; место нахождения юридического лица)

Контактный телефон (факс) _______________________________________________________.

Иные сведения о заявителе
_______________________________________________________________________________

(регистрационный номер, ИНН, р/с, к/с)
Прошу предоставить земельный участок площадью ______ кв.м, с кадастровым номером*   ________________, расположенный ___________________________________________, в ______________________________________**  

(вид права)  

для ____________________________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)

Приложения:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;  

4. ________________________________________________________________,

…..

_____________
(Ф.И.О.)





  
______________

     (подпись)       









(дата)


* указывается в случае если в отношении земельного участка проведены кадастровые работы.

** В случае, если земельный участок испрашивается на праве собственности необходимо указывать «за плату» или «бесплатно», в случае если земельный участок испрашивается на праве аренды или безвозмездного пользования указывается срок.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, в собственность»
БЛОК-СХЕМА

















Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Проверка предоставленных документов, сбор информации, необходимой для принятия решения о предоставлении земельного участка на определенном праве либо о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении  муниципальной услуги


мумуниципальной услуги





Наличие оснований


для отказа предоставлении муниципальной услуги


в аренду и в безвозмездное


пользование








Основания отсутствуют





Имеются основания





Подготовка проекта постановления администрации Ярославского городского поселения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду , постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование





Подготовка и проведение аукциона





Подготовка уведомления о  мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление проекта соответствующего договора





Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Согласование и подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка








При предоставлении земельного участка в 


собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование - подготовка проекта соответствующего договора 





При предоставлении участка в постоянное (бессрочное) пользование- 


направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка заявителю








Направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка и  проекта соответствующего договора заявителю











